
Na temelju dlanka 2g.
donosi:

Statuta XIII. gimnazile, skorski odbor na sjednici 14. oLujka20lg.

PRAVILNIK
o popisu imovine i obveza

I. OPCE ODREDBE

itanak l.
ovim pravilnikom o popisu imovine i obveza(u.daljnjem tekstu: pravilnik) propisuju se nadin,rokovi i obveze obavtjanja popltu irovine, nadin irJnouur:u,popisnih povjerenstavao rokovi,nadin likvidacije utvrd.nit, ,unltoru i tniiz;;j; r#;;i! uiutyu,.te posiupak uskradivanjaknjigovodstvenoga sa stvarnim ,tun;e,n, sto se utvrduju poprsom u skori.

II' PREDMET P.PISA 
iranak 2.

Predmet popisa je:
I . Nefinancijska imovina:

- neproizvedena dugotrajna imovina (materijarna i nematerijarna) _ 0l;- proizvedena dugotrajna imovina (d;d;ililokretna) - 02;- sitan inventar _ 04.
2. Financijska imovina:

_novacubanci_ll;
- dionice _ l5;
- potraZivanja za prihode poslovanj a _ 16.3. Obveze
- obveze za rashode poslovanja _ 23;
- obveze za nabavu nefinancijiske imovine _ 24.

l;r-?lf,"r::ffi. 
plaianje rashoda i prihodi buduiih razdobtia (aktivna i pasivna vremenska

ilanak 3.

;Ji,:ilil1ffi#:TJ;1,::'J1Hilffxj,HTo:i:",a i Gravnoj knjizi Gravna knjiga zajedno sa



III. ROKOVI POPISA

dlanak 4.

Redovni godi5nji popis te uskladivanje s knjigovodstvenim podacima, provodi se sa stanjem na

dan 31. prosinca.
Izvanredni popis provodi se po potrebi u tijeku kalendarske godine.

IV. POVJERENSTVO

dhnak 5.

Odluku o redovnom i potpunom popisu., kao i izvanrednom popisu te Odluku o imenovanju

dlanova povjerenstara dontsi ,urrut.[ Skole u skladu sa svojim ovlastima i odredbama ovog

Pravilnika.

dhnak 6.

povjerenstva se sastoje od 3 (tri) dlana, predsjednik povjerenstva i dva dlana. Za svakog dlana se

imenuje zamjenik.

Popisno povjerenstvo:
6. ,ir.duje odgovara li stvarno stanje imovine i obveza stanju u knjigovodstvenim

evidencijama
7. utvrduje razlike izmedu stvarnog i knjigovodstvenog stanja i iskazuju ih u popisnim

listama
8. utvrduje razloge nastalog inventurnog manjka ili viSka

9. sastavlja izvje56e o obavljenom popisu

10. utvrduje poirebu i predlaZe poravnanje stanja razlike u vi5kovima i manjkovima imovine

te komisijskog utvrdivanja novog ili otpisa starog inventarskog broja.

dtanak 7.

ilanovi povjerenstava za popis odgovorni su za:

- istinitost popisom ustanovljenog stanja imovine i obveza;

- todno i piavilno sastavljanje i ispunjavanje popisnih lista;

- pravodobno obavljanje PoPisa;
- pravodobno i todno sastavljanje izvje56a o popisu'

V. PROVODENJE POPISA
ilanak 8.

Pri popisu se upotrebljavaju popisne liste, koje se sastavljaju za svako popisno mjesto posebno, i

imaju sljede6e elemente:
- broj poPisne liste;
- mjesto poPisa;
- datum Podetka i zavr5etka PoPisa;



- inventurni broj;
_ naziv i vrste sredstava;
- jedinicu mjere;
- pojedinadnu cijenu;
potpis dlanova popisnog povjerenstva;

_ potpis odgovom.eosoUe popLnog mjesta;

stanja. 
- stvamo stanje i knjigovodstveno stanje, razliku izmedu stvarnog i knjigovodstvenog
obrazac popisne riste sastavnije dio ovog pravirnika (prirog).

Ctanak 9.

y-,lx;dffif 
Xff.'.T:I",iffnstva 

pronadu imovinu koja je neupotrebljiva predlaZu definitivno

itanak 10.

Popisne razrike koje povjerenstvo utvrdi u izvjestaju javrjaju se kao manjak i visak.
il:ffil;ffit}',mfl,;ilffi;:. iskniiza;; ;',,nli'..,:. u,i;eo,osii;;;;. uz istovremeno

ilanak tI.
u sludaju viska' kada je stvarno stanie po popisu utvrdeno 

1ei.e 
negg knjigovodstveno, poveiavase vrijednost imovine ivlastitih izioia. S obriro, o"-rri dogartaji uq;eu na neto vrijednost

ffff,j" 
ih je evidentirati preko podskupine qis - pr"rj.ne u vrijednosti i obujmu imovine i

ilanak 12.

Popis potraZivanja i obveza izvrSava popisno povjerenstvo uvidom u_ knjigovodstvenu evidenciju,pri demu se utvrduje.l:1lTst.i u*,n.i.i-,ost, Jskladenost ili neuskladenost, te postojanje potrebneknjigovodstvene dokumentacije na osirovi r.o;. ,, fiou;;;; knjiZenja.

o nalazima popisno povjerenstvo sastavlia zapisnik koji potpisuju svi ukljudeni dlanovipovjerenstva i osoba zadizena ru ,oJ.ni.;"ffi1ilr", t";1 se zapisnik urudzbira te morasadrLavati objasnjenja utvrdenih n"p.Jtnor,i i pri:"ii"g. Z dulini"postupanje.

ilanak 13.

Ravnatelj, na prijedlog. p.opisnog povjerenstva, odluduje o:- otpisu.nenaplarivih I zasL4etitr potraLivanju i iiu"ru,- rashodovanju sredstava, ojrem. i ,itnog inr.rtu.u, 
--,

- mjerama protiv . osoba odgovorn-ih .za manjkove, o5teienja, neuskladenostknj i govodstven o g i stvarn o g staril a, zastaru i n enap r ativost potraZi vanj a.



VI. POPISNE LISTE, POPISNE EVIDENCIJE

Popisne liste su popisi imovine koje
Skole.
Popisne evidencije su popisi imovine
pripadaj ucoj prostorij i.
Popis imovine je istaknut na vidljivom
predmeta, nazivu predmeta te datumu

ravnatelj Skole.

dlanak 14.

u radunovodstvenim knjigama vodi voditelj radunovodstva

koji se osim u radunovodstvenim knjigama nalazi i u svakoj

mjestu prostorije te sadrZi podatke o inventurnom broju

izrade popisa, a ovjerava ga vlastorudnim potpisom

Svaki popis mora biti ovjeren i pedatom.

za po[retnu imovinu to;u zaposlenici nose van prostorija fakulteta izdaie se revers. Prilikom

provodenja inventure zaposlenik je duZan donijeti i pokazati poketnu imovinu Popisnom

povjerenstvu.

dhnak 15.

prilikom provodenja postupka inventure Popisno povjerenstvo utvrduje odgovara li popisna

evidencija u prostorijama zatedenom stanju u svakoj prostoriji.

U sludaju da popisna evidencija ne odgovara stanju imovine u pojedinoj prostoriji o tome se

sastavlja zapisnik.
Na kraju zavr5ene inventure, Popisno povjerenstvo sastavlja nove popisne liste po prostorijama

kojeg ovjerava ravnatelja skole. 
dlanak 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se osmog dana od dana dono5enja'

Predsjednica Skolskog odbora:
Tana Vukovi6, prof.

l.l- !\\,e*,
KLASA: 003-05/1 9-0 1/0 I

URBROJ: 25 I -280-05- 1 9- 1

Zagreb,14.3.2019.

Ovaj poslovnik donesen je na sjednici Skolskog odbora dana 14.3.2019.,

objavljen je na oglasnoj itoei Siote dana 14.3.2019. te je stupio na snagu i primjenjuje se

od 22.3.2019.

Ravnatelj:
Zelimir iedura, prof



Av.Ve6eslava Holjevca L7, LO 01O Zagreb
Ravnatelj: 66-23-600
Tajni5tvo: 66-OO-643
Raiunovodstvo: 66-01- 232
ured(oqimnaziia-trinaesta_zp-skole. 

hr
www.xiiigimnaziia.com

PovjerensWo za popislmovine :

Inventarski
broj

Potpis ilanova povjerensfua :
1.

POPISNA LISTA
Datum popisa 31.12. GOD.

Bro.i sobe

Potp i s oo govo;;;;sobe :

List

ZavrSeno s red.
br.

U Zagrebu, 3 j..12.Xy.

Zamienik

Zamienik




