Malo o daktilografiji
Vjerojatno će se za desetak godina većina tekstova u računala unositi govorom. 
U međuvremenu je znanje pisanja bez gledanja u tipkovnicu značajna prednost.

Tipke F i J označene su kvržicom i na njih se postavljaju kažiprsti. U osnovnom položaju ostali prsti stavljaju se redom na susjedne tipke tako da mali prst lijeve ruke dođe na A, a desne na Č. Palčevi su na razmaknici. 
Lijevi  kažiprst: FRVGTB56
Desni kažiprst: JUMHZN78

Lijevi srednjak: DEC4

Desni srednjak: KI,9

Lijevi prstenjak: SWX3

Desni srednjak: LO0.

Lijevi mali prst: AQY2<1

Desni mali prst: ČP-ĆŠ'ŽĐ+

O korištenju posebnih tipaka ENTER, SHIFT, CTRL, ALT, BACKSPACE, F1,  … kasnije!

Da bi se naučilo tipkati bez gledanja, potrebna je vježba. Za ambiciozne preporučam knjigu Marice Piršlin i Eve Hovath-Žaje, Kompjutorska daktilografija u izdanje PRO-MILa (80 kn). Na internetu možete naći sličnog sadržaja, vidi barem http://ahyco.ffri.hr/seminari2005/tipkovnice/naslovnica.htm, http://www.osklinca.hr/tipkovnica.htm#TOC, …
U školi ćemo raditi vježbe samo kad imamo problema s učionicom, serverom ili lokalnom mrežom. Ipak, svakome tko nauči pisati bez gledanja i ostvari brzinu preko 120 znakova u minuti, uračunat će se u završnu ocjenu. Provjera znanja do polugodišta obuhvaća pisanje slova FJAČDKSLRUEI i razmaknice.
U nastavku su prve vježbe; otvorite Notepad, maksimizirajte prozor, postavite font na 12, predloženom vježbom ispunite cijelu liniju (copy – paste); pređite u novi red i prepišite gornji red najmanje tri puta. Preporučljivo je da si i sami izmislite vježbe sa zadanim slovima.

1. FJ
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2. AČ

ač ač ča ča a a č č čača ačač ača čaj jača ačj afa jafa fjač jafč jčfa ačf fač jča jčf jačaj fačaj čfja ajčf jfač

3. SL
sl ls sls lsl sls lslsl sla sjaj slala čaj alfa sja las jfsl la la jača čas salja lajal lajač ajčsl časlač salča fala slač

4. DK

dk kd dk kd djk fjk jkd djak čak kakao časak kasač daska dalčak čadak jad kadkad čakal kada čaklja klasa sladak sjakač klada fals falda sklad lajka 
5. sva tipke osnovnog položaja ASDFJKLČ

kaskada safalada dala čaj sjaj kalaj dasaka časak kasač kafa kafal lačad jafa kaja jal lajač čakač flačak kalfa klada sklad skladač dlaka laskač daj klasa alfa fala 
6. RU

fr rfr juj uju fuj juf ruj jur fur arč frfljaj črčkaj ručaj čačkaju ručaju ručka dur rudar radar udar sudar lud fraj kraj jr jurak čurka čučurja čačura frčkala krčala krad skrad uradak čarka jarak surla kruska ka frula fur furka fučkaj fruč ključ čuj kaj čurak učrjak kurjak krača ljuča čuljak kačur čarda rulja čula kuj far rak ključar uruči sara laura rudača kadar kaljača jura farsa ukras kusur ruksak kaljača
7. EI

ei ie edi ide kuda dida jaki fali sedru eliksir dera kika čik kič red lijek rijeka skijač lijes slijed sljed sakrila se seka krije se i čeka fleka se čisti di si ti ej ti čiji si kraj je čist ka trač lička dječačka lirika učila se usred kajsije uredski krijes ček udisaj ludiraj se čekaj lidija ide ilija ljulja seljaka kada sije ili sadi ures srečko kreči kriči kleči slači drači kači skida srčeko krst krijesta frajer krči skrati sada trač ide dalek trkač trčeči 
